	PHÒNG GD& ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 27 NĂM HỌC 2016-2017)

 TỪ NGÀY 14/3/2016 ĐẾN NGÀY 19/3/2016


Họ và tên: Đặng Thị Ninh

Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội 
[image: image1.wmf]dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

13/3
	S
	- Chào cờ: Sơ kết thi đua tuần 26, phát động thi đua chào mừng ngày 26/3 – Tuyên truyền phòng dịch cúm.
	
	

	
	C
	- Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn KT
- Nhận thẻ dự thi Olympic TA cấp TP và nộp báo cáo sử dụng cán bộ, GV, NV tại PGD: Đ/c Giang
	
	

	Ba

14/3
	S
	- Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn KT
- Nộp ds xét tặng kỉ niệm chương về PGD: Đ/c Giang
	
	

	
	C
	- Sắp xếp HSSS
	
	

	Tư

15/3
	S
	- 8h: Đón đoàn kiểm tra của PGD v/v Thực hiện nhiệm vụ năm học.
	
	

	
	C
	- T5: Chuyên đề BTNB lớp 1 môn TNXH đ/c Trang
	
	

	Năm

16/3
	S
	- T1: KT toàn diện đ/c Kim Lan – KTNB (dự tiết thứ hai)
	
	

	
	C
	- Duyệt phân công coi chấm thi giữa kì II lớp 4; 5
	
	

	Sáu

   17/3
	S
	- KT vở giữa kì II cùng 2 HP.

- KT toàn diện lớp 4D- KTNB
	
	

	
	C
	- Xây dựng và thông qua BGH kế hoạch tham quan học sinh (kì II) theo yêu cầu nhiệm vụ năm học.

- Lên lịch công tác tuần 28
	
	

	Bảy

18/3
	S- C


	- 8h: Em Hải Long (5B) thi  Olympic TA cấp TP tại TH Gia Thụy
	
	


* Dự giờ thăm lớp, kiểm tra nội bộ theo kế hoạch (Nếu có điều kiện).

	PHÒNG GD& ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU PHÓ 1
(TUẦN 27 NĂM HỌC 2016-2017)

 TỪ NGÀY 14/3/2016 ĐẾN NGÀY 19/3/2016


Họ và tên: Nguyễn Thị Thu Liên
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội 
[image: image2.wmf]dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

13/3
	S
	- Chào cờ: Sơ kết thi đua tuần 26, phát động thi đua chào mừng ngày 26/3.
- Kiểm tra nề nếp các lớp lớp.
	
	

	
	C
	- Xây dựng tiết chuyên đề
	
	

	Ba

14/3
	S
	- Thu hồ sơ sổ sách của CBGV  chuẩn bị đón đoàn KT
- T3: KT toàn diện đ/c Kim Lan – KTNB (dự tiết thứ nhất)
	
	

	
	C
	- Sắp xếp HSSS
	
	

	Tư

15/3
	S
	- 8h : Đón đoàn kiểm tra của PGD v/v Thực hiện nhiệm vụ năm học.
	
	

	
	C
	- T5: Chuyên đề BTNB lớp 1 môn TNXH đ/c Trang
	
	

	Năm

16/3
	S
	- T1: KT toàn diện đ/c Kim Lan – KTNB (dự tiết thứ hai)
	
	

	
	C
	- Phân công coi chấm thi giữa kì II lớp 4; 5
	
	

	Sáu

   17/3
	S
	- KT toàn diện lớp 4D- KTNB
	
	

	
	C
	- Lên lịch công tác tuần 28
	
	

	Bảy

18/3
	S- C


	- Nghỉ
	
	


	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG 2
(TUẦN 27 NĂM HỌC 2016-2017)

 TỪ NGÀY 13/3/2016 ĐẾN NGÀY 19/3/2016


Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng

Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng - CTCĐ

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội 
[image: image3.wmf]dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá

kết quả thực hiện

	Hai

13/3
	S
	- Chào cờ: Sơ kết thi đua tuần 26, phát động thi đua chào mừng ngày 26/3.

- Kiểm tra nề nếp các lớp lớp.
	
	

	
	C
	- Xây dựng  ma trận đề, ra đề KTGHKII lớp 4.
	
	

	Ba

14/3
	S
	- 8h: Kiểm tra thực hiện NVNH tại TH Lý Thường Kiệt (theo điều động của PGD).
	
	

	
	C
	- 14h: Kiểm tra thực hiện NVNH tại TH Thượng Thanh.

- Sắp xếp HSSS chuẩn bị đón đoàn KT
	
	

	Tư

15/3
	S
	- 8h : Đón đoàn kiểm tra của PGD v/v Thực hiện nhiệm vụ năm học.
	
	

	
	C
	- T5: Chuyên đề BTNB lớp 1 môn TNXH đ/c Trang
	
	

	Năm

16/3
	S
	- 8h: Kiểm tra thực hiện NVNH tại TH Ái Mộ B (theo điều động của PGD).
	
	

	
	C
	- 14h: Kiểm tra thực hiện NVNH tại TH Long Biên (theo điều động của PGD).
	
	

	Sáu

   17/3
	S
	- 8h: Kiểm tra thực hiện NVNH tại TH Ngọc Lâm

(theo điều động của PGD).
	
	

	
	C
	- 14h: Kiểm tra thực hiện NVNH tại  TH Gia Thụy (theo điều động của PGD).
	
	

	Bảy

18/3
	S- C


	- 8h: Em Hải Long (5B) thi  Olympic TA cấp TP tại TH Gia Thụy
- Lên lịch công tác tuần 28
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